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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Excel चचलल करणणचसचठठ पथम 

Desktop चणच Task bar वरठल 

Start णच button लच ककलक 

करचवव.

बररबर चलक A1

Excel मधणव list चणच ससरवचतठलच 

आपण  bullets दवऊ शकतर.

बररबर चलक B2

File Management चव कचम 

__________ करतव.

Compiler Operating 

System

Interpreter Virus B3

File menu जवळठल Toolbar 

लच … … … … … . ममणतचत.

Status Quick 

Access 

Toolbar

Access Tool B4

File ममणजव 'Data चच ससच' बररबर चलक A5

Files चणच कवकवध पकचरचसनच 

__________ असवमठ ममणतचत.

File formats File Archives File 

Association

File Groups A6

Files नच ववगववगळठ 

extensions असतचत.

बररबर चलक A7

Flash Drives चठ सधणचचठ  

सचठवणलक कमतच 

_____________ इतकक आमव.

650 MB To 1 

GB

4.7 GB To 17 

GB

2 GB To 64 

GB

500 GB to 1TB C8

Freeze  चच Effect कचढलन 

टचकणणचसचठठ View Tab - 

Window Group - Freeze 

Panes मधठल … … … … … .. 

मच ऑपशन कसलवकट करचवच.

Status Unfreeze 

Pane

Access Tool B9

Freeze चच effect मच remove 

करणणचसचठठ _________ लच 

select  करतचत.

Unfreeze 

Panes

Freeze 

Panes

Both A & B वरठलपपकक एकमठ 

नचमठ

A10

Input आकण Output device 

एकच कचम करतचत.

बररबर चलक B11

Integratec Circuits ( I C ) 

करणतणच कपढठ मधणव वचपरलव गवलव

पकमलठ दससरठ कतसरठ चचथठ C12

Internal Hard Disk लच च 

… … … … … असवमठ ममणतचत.

Magnetic 

Diskette

DVD Fixed Disk Floppy Disk 

Drive

C13

Internal आकण External असव 

मवमरठ चव दरन पकचर आमवत.

बररबर चलक A14

Internal मवमरठ चव खचलठल पकचर 

आमवत  ____________

RAM ROM CACHE णचपपकक सवर D15

MSWord 2019 मधणव sort 

option ____ tab मधणव 

सचपडतर.

page layout home review mailing B16



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MSWord 2019 मधणव आपण 

मवठ असलवलठ font size  मठ 

font button जवळठल 

________चणच list मधलन घववल 

शकतर

increase font font size enlarge font copy font B17

MS-Word 2019 मधणव ककतठ 

change case options आमवत

2 3 4 5 D18

MS-Word 2019 मधणव झलम मव 

____________ टटब मधणव सथठत 

असतव.

View tab Home tab Review tab 

bar

Insert tab A19

MS-Word 2019 मधणव तणचर 

कव लवलणच file चव extension ___ 

आमव.

.dot .docx .dom .txt B20

PowerPoint मधणव object, 

text box, Picture मव basic 

elements __________ मधणव 

insert कव लव जचतव.

Master Sheet Slide Pages C21

PowerPoint मधणव Outline 

view मव __________ सचठठ 

वचपरलव जचतचत.

Sort the 

slides

Arrange or 

adjust 

sequence of 

matter

Type matter to type 

footnotes

B22

PowerPoint मधणव Pushमच 

______________ चच effect 

आमव.

Image Animation Audio Video B23

PowerPoint मधणव Reset मच 

option ______  मधणव असतर.

Transition to 

this slide

Slide Presentation 

Views

Page setup B24

PowerPoint मधणव slide 

orientation मव ___________ 

tab मधणव available असतव.

Home Design Transition View B25


